CARGA DE DATOS DE PROFESIONALES SANITARIOS MEDIANTE FORMULARIO WEB

1. Accedaal Portal REPS y seleccione “Acceder” paraelegirsu certificado electrénico.

E —g: SRS Biohow I 'ﬂ kL , r ,, > Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) A Registro para empleadores & Acceder 1
( KT

2. Accedera directamente a la pantalla de Alta de Profesionales Sanitarios.
= También podrdaccedera esta pantalladesplegando el menu “Profesional” y seleccionando

“Alta”.
5@{. ot " RE A Registro Estatal de Profesionales Sanitarios
& - modaﬂnnmhnumu

PROFES CNAE CARGAFICHEROS - USUARIOS = CENTROS PETICICNES -

Consulta
« iles Sanitarios (sitiene dudas enla cumplimentacion de los campos, consulte el Manual de Carga de Datos)

£ Datos Personales

Wi Datos Contacto 2
8 Sjtuacién Profesional

A Datos Centros

i Cobertura Responsabilidad Civil

3. Seleccione “Datos Personales” y cumplimente todos los datos campos marcados con *
Si tiene dudas en la cumplimentacién de los campos, consulte el Manual de Carga de Datos, que podra
descargardesde el Portal REPS en |a pestafia CARGA FICHEROS.
En el campo Nacionalidad debe consignarel codigo de pais que puede consultaren el Manual de Carga
de Datos antescitado. Ejemplo: ESP en caso de nacionalidad espafiola.

hy Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) O Logout

PROFESIONAL v  CARGAFICHFROS »  USUARIOS » CENTROS v  PETICIONES v

Alta de Profesionales Sanitarios (si tiene dudas en 12 cumplimer  de pos, consulte ol Manual de Carga de Datos

iZ Datos Personales

* Tipo Documento Id. DNle v

* Namero Id. 999999997

Cod. Control

Documento

* Nombre XXXXXX

* Primer Apellido XXXXXX 3
Segundo Apellido XXXXXX

* Fecha Nacimiento 25/03/1975 | |

* Nacionalidad g TS S N T e
* Sexo MASCULINO ¥

Visibilidad Dar visibilidad

El campo Visibilidad se cumplimentarda automaticamente. Unicamente deberd modificarse,
seleccionando “Ocultar”, cuando estemos en conocimiento de que la profesional que se esta
incorporando al registro es una profesional en situacidn de violencia de género. De esta forma, se
garantizardla proteccién automatica de sus datos de caracter publico.
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https://reps.sanidad.gob.es/reps-web/inicio.htm
https://reps.sanidad.gob.es/reps-web/inicio.htm

CARGA DE DATOS DE PROFESIONALES SANITARIOS MEDIANTE FORMULARIO WEB

4. Seleccione el restode apartados y cumplimentetodos los datos campos marcados con *
e Datos Contacto (se recomienda correo electrénico)
e Situacion Profesional
e Datos Centros: seleccione el centro en el que trabaja el/la profesional y pulse:

Para agregar centro

Para eliminar el centro seleccionado.

Siusted es titular de varios centrosy el profesionaltrabaja en varios de ellos, puede seleccionar
mds de uno.
e Compruebe que el centro aparece en “Centros seleccionados”:

E %{3 e Dethaon Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) OlLogo
N

PROFESIONAL - CARGAFICHERDS ~ USUARIOS ~ CENTROS ~ PETICICNES ~
i Datos Contacto
= sityacion Profesional

& Datos Centros

CCAA SELECCIONE UNA OPCION w
Provincia v

Municipio ~

* Centros disponibles Buscar Q 4
PRUEBA (00000000000000)
> 1

Centros O
seleccionados PRUEBA {00000000000000)
I Cobertura Responsabilidad Civil

e Cobertura Responsabilidad Civil: consigne los datos de lapdlizaenvigor. Puede consignarlos
datos de lamisma pdliza para todos los profesionales que trabajan en el centro.

5. Finalicelacarga de datos del profesional pulsando el botén “ALTA”.

6. Confirme el Altadel Profesional seleccionando “Continuar”

nacuw

Confirmar alta [x]
Pr¢

éSeguro que desea dar de alta la Situacion Profesional con los datos proporcionados? 6

g

@ Cancelar
Re
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CARGA DE DATOS DE PROFESIONALES SANITARIOS MEDIANTE FORMULARIO WEB

7. Aparecerdun mensaje que indica el éxito de la Peticiéon y un cddigo de registro de la misma.

La peticion se ha enviado con exito al proceso de control, el ID de la peticion es: 202401111638443465850. x 7

Si hay algun error en la cumplimentacidn de los campos le aparecera un mensaje de error.

Puede consultarla informacion de la operacion de ALTA en el apartado Peticiones y la informacion del
profesionalen el apartado Profesionales.

Recuerde que debe comunicar en el plazo de 7 dias desde que se producen las incorporaciones de
profesionales al centro (TIPO OPERACION: ALTA) o las modificaciones de datos de los profesionales que
ya ha comunicado a REPS (TIPO OPERACION: MODIFICACION).
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PETICIONES -> CONSULTA DE LAS CARGAS DE DATOS REALIZADAS

Para comprobar la carga de datos de sus profesionales sanitarios, despliegue el menu PETICIONES vy, a
continuacidn, pulselaopcién Consulta. Le apareceran los cédigos de registro de cada una de las peticiones

enviadasy su estado de tramitacion.

E ! o STEWR D I I_;HB‘ER,‘S,, Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)
N ( B\ BCLIRSLE

PETICIONES ~

PROFESIONAL ~ CARGAFICHEROS - USUARICS ~ CENTROS ~

Consulta

Consulta peticiones
N°ID. PROFESIONAL  FECHA PETICION FECHA ESTADO
IH ID. PETICION TIPO PETICION ESTADO PETICION
[Buscar ] [Buscar ] [Buscar | [Seieccione una apeign ~ | [Seleccione una opcian ] [Busear |
202110101328158272081 | 231552820 191072021 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES IU PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE 1910/2021
241022021

APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES IV PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE

n 2021032417408538311281 | 51520885Q 241032021
—
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CONSULTA DE DATOS DE LOS PROFESIONALES DE UN CENTRO

Cuando el Portal REPS concluya el contraste de los datos reportados por su entidad, visualizara la
informacidn de sus profesionales desplegando el menu “PROFESIONAL” y seleccionando la opcién

“Consulta”
. T GomERNO HINSTERIO L J = - i -
E o;z DEESPARA DI SansDAD. I rl;] ,.B_,E,E,,S" Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REF S) O Logout

e ( PR

PROFES! O‘JF-LE CARGA FICHEROS ~ USUARIOS - CENTROS ~ PETICIONES ~

-Alta 5 Sanitarios

NUMERQ REGISTRO NOMERO ID. 2 NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DETALLES
[Busear Nimero Registro | [Buscar Nimero id. | [Busear Nombre | [Buscar Primer Apellida | [Busecar Segundo Apeliide |

- v 388750 12548621M FICTICIO -12548621M- FICTICIO
v 383302 21474123N FICTICIO -21474123N- FICTICIO

Ver
vr 352801 25594308% FICTICIO -25694358X- FICTICIO

Ver
vr 370452 33333308G FICTICIO -33333308G- FICTICIO

Ver

I E
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MODIFICACION DE DATOS DE UN PROFESIONAL SANITARIO

Si tiene que comunicar cualquier modificacion de datos de sus profesionales, incluidala comunicacion
de la finalizacion del ejercicio profesional en el centro. Consulte el campo “TIPO OPERACION:
MODIFICACION” delManual de Carga de Datos si tiene cualquier duda.

1. En la pantalla que se abre al desplegarel menu “PROFESIONAL”, opcién “CONSULTA”, seleccione el
profesional de su centro del que quiere reportar una modificacion de datos:

E ;t’..g DEEmAA D1 oD I r;i] REPS Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) O Logout
4N ( pryiie, Lt 1

PROFESIONAL »  CARGAFICHEROS »  USUARIOS ~  CENTROS »  PETICIONES -
Al 5 Sanitarios
NOMERQ REGISTRO NOMERQ ID. 12 NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DETALLES
[Buscar Nimera Registro | [Buscar Nimero Id. | [Buscar Nombre | [Buscar Primer Apellida | [Buscar Segundo Apeliida |
N = 12548621 FICTICID -12548621M- FICTICIO @ I
388802 21474123N FICTICIO -21474123N- FICTICIO
Ver
358801 25694368 FICTICIO 25604 338X FICTICIO
Ver
aT04s2 333333086 FICTICIO 233333086~ FICTICIO
Ver

2. Accedaala pestafia “SITUACION PROFESIONAL”

Informacion Profesional

Datos Personales Datos Contacto Datos Academicd ‘ Situacién Profesional '

PROFESION/ACTIVIDAD 12 SITUACION LABORAL FECHA INICIO FECHA FIN

ENFERMEROS DE CUIDADCS GENERALES ACTIVO 02/12/2020

n <[>

3. Seleccione laSituacion Profesional amodificar.

4. Enlaparteinferiorde lapestafia “SITUACION PROFESIONAL” pulse el botén “REALIZAR OPERACION”.

Informacién Profesional

Datos Personales Datos Contacto Datos Academicos Situacién Profesional
PROFESION /ACTIVIDAD li SITUACION LABORAL FECHA INICIO FECHA FIN
ENFERMEROS DE CUIDADGS GENERALES ACTIVO 02/12/2020

= <>

Profesion/Actividad: ENFERMEROS DE CUIDADOS GENERALES

Situacién Laboral: actrvo

Tipo de Contrato: TNDEFTNIDO

Jornada Laboral: compLETA

Vinculacién Laboral: auTonoMo 4
Funcion: AsISTENCIAL

Categoria:

Fecha Inicio: 02/12/2020

Centros

Cobertura Responsabilidad Civil

D

Financiado por : ) ’ Plan de REPS Manual Carga Datos Profesionales

y % i6 L, MINISTERIO Recuperacioén, w . .

.- |laUnion Europea y D - s I;E sheuwan  Mediante Formulario WEB o
NextGenerationEU a * ‘ y Resiliencia Pagl nao



MODIFICACION DE DATOS DE UN PROFESIONAL SANITARIO

5. Modifique los campos en los que se han producido cambios en la situacién profesional y pulse el botén

“MODIFICAR”. Se podran modificar:

a. Los datos de contacto

b. La FechaFin de la Situacion Profesional

c. Los datos de Cobertura Responsabilidad Civil
Atencion, si pulsa el botdn “Borrado” se borrardn los datos del profesional que usted haya comunicado.
Este botdn sdlo se debe utilizar cuando desea eliminar la informacion facilitada de un profesional porque
se han cometido errores en la misma.

PROFESICNAL » CARGA FICHERCS ~ USUARIOS ~ CENTROS ~ PETICIONES ~

I Edicion de Profesionales Sanitarios I

i Datos Personales

*X‘ Datos Contacto

8 Situacién Profesional

* Situacién Laboral ACTIVO
* Profesién/Actividad ENFERMEROS DE CUIDADOS GENERALES 5
* Tipo de Contrato INDEFINIDO
* Jornada laboral COMPLETA
= Funcién ASISTENCIAL
* Vinculacion Laboral CUENTA AJENA
* Fecha Inicio 14/02/2023
*Fecha Fin =

A Datos Centros

* ki Cobertura Responsabilidad Civil

= Yes] —

6. Confirme la Modificacidn:

Confirmacion Modificacion

¢ Sequro que desea modificar los datos del profesional seleccionado?
Esta operacion modificara la Situacién Profesional seleccionada
configurando los nuevos valores especificados en el formulario

-_—

7. Aparecerd un mensaje de confirmacion de la operacién y un cédigo de peticién. Puede consultar esta
informacion en el apartado de Peticiones y la modificacion de los datos en el apartado Profesional-

Consulta.
E %ﬁ o S I I-J'i] BE,PS Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) O Logout
2 ( Sy Sl
PROFESIONAL - CARGAFICHERCS ~ USUARIOS = CENTROS ~ PETICIONES ~
‘ La peticion se ha enviado con exito al proceso de control, el ID de la peticion es: 202401111751352535851.. x 7
‘ Se ha i; Ia edicion de la Si i6 il x

Profesionales Sanitarios

NOMERO REGISTRO NOMERO 1D 12 NOMERE PRIMER AFELLIDO ‘SEGUNDO APELLIDO DETALLES
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